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Requerimientos:

El usuario debe tener el rol de analista para la captura de informacién
El usuario debe tener el rol de calificador para firmar la informacion.

Consideraciones:

a)

b)

El objetivo de la opcidn de incidencia es tener la opcidén de incorporar informacién histdrica faltante en folios
gue también se generaron por medio de la captura de datos historicos

Por tanto, en incidencia sélo se captura la informacidon que corresponde a actos juridicos mercantiles que se
registraron antes del inicio de operaciones con el SIGER y que usualmente dicha informacién se encontraba
en libros o folios fisicos, y que no se integrd al folio mercantil electrénico correspondiente.

En consecuencia de lo anterior, la firma de la informacidn que comprenden las incidencias no debe
interpretarse como que se esta inscribiendo de nuevo el acto correspondiente, sino Unicamente significa que
el Responsable de oficina o calificador validé que la informacién que aparece en el folio y las formas
precodificadas capturadas, corresponden a la informacién que aparece en la inscripcidon original y que
generalmente se encuentra en medios fisicos, por lo que las inscripciones de incidencias deben de capturarse
tal cual aparecen, incluso con errores ya que no se esta convalidando datos, y deben conservar las fechas de
origen.

Las incidencias no tiene validaciones ya que al tratarse de informacidn histérica, hay datos que quizas en ciertos
afos no era obligatorio incorporar en la inscripcion, o bien se omitid.

Analista:

ADMINISTRACION BANDEJA DE TRABAJO SOLICITUDES CONSULTAS ¥ ESTADISTICAS

e Elanalista en su bandeja de trabajo tiene disponible tres

ws pestafas: Solicitudes, Acervo histérico e Incidencias.

Solicitudes . Anisis (0)  Acervo Historico . Capturafy) [t a0}

FuE

FuE:

Objeto sociat

Domicio social

Hacionaicad
Estatus FME

RFC

Nombre de socios

Nombee / Razn Socal

e Seleccionar Incidencias y la pestafia se pone en color

rojo y despliega la pantalla que se muestra en la
Fv imagen.
bk £ e Para iniciar la captura de informacion, seleccionar el
botén
S —
Duracion de la sociedad Garo:
T
Stz e El sistema muestra una pantalla con la caratula de folio
o en blanco.

ACTOS INSCRITOS

Fecha de imvarpad

Justificacion
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Nomre  Razon soce! Artacadente regital
Otjeto sociel Régmen uiidco
Duracion de s cacisdad o

Domictio sociat Entted Federstie
Pt Busqueda de FME

Estatus FUE et

REC DenomnacianRazénNombre

Nomes g scs p e ]

[

ACTOS INSCRITOS
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= |

TS G GRS

FME v o 08 persona sica Moral
Nomore | Razn saciat Antacegents registral
Bisqueda de FME
Onyeto so0al
FME

Duracien de a sociedad
e DenominacinRazénNomers.  PARGUE INDUSTRIAL

Nacionadad | rve | Raconosomnecon ]

No 56 encantraron reg:
Estatus FHE: Pagina 1 de 1 (0 registros)

- T

Nomore ce socios: E

ACTOS INSCRITOS

h-_

Justecacién

Banss Amta » NUEVA INCIDENCIA
LT -

Nombee./ Raztn sociat

Antecedente reyeal NSC. NO. 148

r— [re—p—

'Duracon ge fa sociecad. = on

Famiia socal - o Enistad Fecratnn

Naconaidad. meExicana Hucipic: =

Estas FE - ot et Vilsnermosa

ReC Fecha de inscripcion 0211241936 12:0000 TCENTRO
= cuRE:

ACTOS INSCRITOS

Mo 52 han agregata formas

ustmcacion:

TS G EEITD

|- SELECCIONAR -] ~ | No hay actos seleccionados. Editar actos selecdonadas Mo hay actos Seleocionados. v %
M4 Consstucion de Sociedad N9 A

W4-Conssitucitn de Sociedad V8 +
W4~ Conssitucin de Sociedad V5

W4 Conséitucitn de Sociedad V4.

W4 Conssturitn de Sociedad V3 m
W4-Conssitucitn de Sociedad V2

W4~ Conssitucin de Sociedad V1

| M- Conssitucicn de Sociedad B

< >
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e El Unico campo habilitado en la caratula del folio es el de
FME (Folio Mercantil Electrénico).

o Al seleccionar FME, el sistema abre una ventana para
buscar los datos de la sociedad ya sea por el numero de
folio o por nombre de la sociedad.

e Una vez que se anotd el numero de FME o la
denominacion de la sociedad, se selecciona el botdn
buscary el sistema presenta la informacién de la sociedad
en la caradtula del folio, asi como los actos que se
encuentran agregados al mismo.

e Para incorporar actos histéricos, se deben seleccionar las
formas precodificadas correspondientes dando clic en el

boton *

e Para desplegar el catdlogo de formas precodificadas se

da clic en la punta de le flecha.

e Esnecesarioconsultarenelanexol, laversion de laforma

precodificada que se tiene que elegir.
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M3 - Asamblez ordinaria -WV1 *  No hay aclos seleccionados. Editar actos seleccionados
Cambiar actos seleccionados
Seleccione actos - Asamblea ordinaria
I Y S
v Aprobacion de informacion financiera anual
Determinacion de los emolumentes corespondientes a los administradores v comisarios e Enlacolumna ACtOS, dar clicen la pa labra cambiar actos
Discusion, aprobacién o modificacion del informe de los administradores seleccionados \ el sistema abre una ventana em erge nte
Los que aa letra dicen como sigue que indica los actos que se pueden registrar con esa
+  Mombramiento de funcionarios y/o apoderados y sus respectivas facultades forma pl’ecodificada.
Renuncias de nombramientos de funcionarios yfo apoderados
Revocacion de funcionarios y/o apoderados y sus respectivas facultades e Seleccionar el acto CorreSpOhdiehte Yy seleccionar

Aceptar.

Fecha ingres! Fecha inscripcion

e Posteriormente se debe de indicar la fecha de ingreso y
= s Sl L de inscripcién del acto juridico, para lo cual se posiciona
Nombramiento e funcionarios y/o @ | 18/05/1984 en cada campo y el sistema muestra un calendario para
M3 - Asamblea ordin: Vi - e ~ ‘.
= Aprobacon de inormacion nancier: | O [FEL_Y1198¢ ] © que elija el mes, afio y dia.
Cambiar actos seleccionados

= St e Sino cuenta con la fecha de ingreso, se anota la fecha de
3 14 15 18 17 18 19 inscripcién.

Justificacion

18/05/1984 18/05/1984

e Para guardar la forma seleccionada, actos y variables es

Fecha ingresa Fecha inscrpcian

necesario dar clic en el icono de la palomita

‘Agrobaian de infermacion financien: 1810311984 120000 TCENTRO  18/05/1964 12.00:00 T.CENTRO
M3 - Asamblea ordinariald3 - Asam
Nombramientc de funcicnarios yio &) 18/05/1384 12:00:00 TCENTRO 18/051384 12:00:00 TCENTRG

e El sistema guarda la informacion y cambia los iconos.

Aprobiacion de informacion financiers 18/05/1984 12:00:00 T.CENTRO

M3 - Asamblea ordinariahi3 - Asam
Mombramiento de funcicnarios yio 8| 18/05/1984 12:00:00 T.CENTRO 18/05/1984 12:00:00 TCENTRO

e Para agregar mas formas precodificadas se tiene que
+

Fecha Inseripcion

Aprabacian de informacion financier: 18/05/11384 12:00:00 TCENTRO 8105/1984 12:00:00 TCENTRO

M3 - Asamblea orcinaria3 - Asam seleccionar el botén cuantas veces sea necesarioy se
sigue el procedimiento indicado a partir de la seleccion
de la forma precodificada

[~ SELECCIONAR - | = No hay actos seleccionados. Editar actos seleccionados Mo hay actos seleccionados
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RECODIFICADA
Estatus FME Anzcsdanis Regisy

Antecedentzs registraies

Estatus

Folio Mercantil Elecininico

id
De Inscripcidn

Seccitn

Aeto

Clave

Fecha de Ingreso

Por escritura No./Poiza No
Volumen

Libo

Foja

Acta fuera de protocaio No

De fechs
Clave del fedatario.

® NotzrioPiblico  CorredorPiblico  Autoridad

Fedatario: 2

Actuands bajo < protocolo de:

En calidad de

Consta que 2 salicitud deifl) Sria)

Como representante yio delegado de Ia asamblea ordinaria de
accionistas de I sociedad denominada

Protosolizo el seta de fecha

¥ s formslizzren los siguisnies scusrd

Aprobacidn 6 I

Discusicn, aprobacién o modificacisn del informe de los adminisiradores.

faculiades.
rios ylo apad:
Renuncias de nombramsienios de funcionarias yio apoderadas
] feres a
comisarics.
Le ssamzies sauvg imecrace por el siguente % del sl G2 o
Banija Amalism » NUEVA INC
e P Tipo de person Fin .

Neenbe | Razn sociat rtecesents ragisrar

Objele sociat ADGUIRIA VENDER O EN CUALOUIER OTRA 7 Regimen juridice:

Duracién de la socedad il Gira

Domisio social Entaa Fegentva

Nacionalidat Municpio

Estatus FUE: Oficina registral

RrFC. Fecha de inscripcién. 02/12/1998 12.00.00 T.CENTRO

Noerbee e sacios. FRANGISCO VALDES ALVAREZ 2 CuRP.

ACTOS INSCRITOS

Justticacicn:

Noenbee / Raztn Social

Buscar

momeonrr 373 M e et s

mienia de funcionarias.

vlos y sus respectivas facubades

EH  Picion 16 101 egistros)

Guia para el uso de la opcidén Incidencia

Direccion General de Normatividad
Mercantil

Direccion de Coordinacion del Registro Publico de

Comercio

e Para desplegar la forma precodificada y capturarla se
tiene que dar clic sobre el nombre el nombre de la misma.

e En el campo antecedente registral se anota el dato del
libro o fuente de donde se extrae la informacién del acto
que se captura.

e Los campos Estatus, De inscripcidn, Seccidon, Actoy Clave,
no se capturan.

e Concluida la captura de informacién se da clic en el botén
guardar y el sistema regresa a la pantalla de la caratula
del folio.

e Concluida la captura de informacion se debe capturar el
campo de justificacién, en el cual se explique el motivo
por el cual se esta afectando con actos histéricos folios
gue ya se encuentran disponibles en el SIGER.

se tienen dos

e Una vez capturada la Justificacion,

opciones:

e 1. Si se tienen actos pendientes de capturar se da clic en
el botdn guardar y el sistema regresa al usuario a la
pantalla de acervo histérico, para que en otro momento
se retome la captura de informacion.
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Solicitudes - Anddisis (0] Acervo Mistorico - Capturatt) [

FME Nomore / Razén Sociat

Formas de incidencia enviadas, envio |l
a calificacion.

Aprabacién d Informac5n tnanciera anual
ombramiento de func Vo apogeradus y sus respecivas facullades

20200000000 3 1210112020 07:23 25 TCENTRO

R ——

D G GEIED

Bamisjs Califiadr » BEVISAR INCIDENCIA

Tipo 6 personc:

Asteoete regletal NEC

oo socat Régimen urkko:
Durackin de la sosied ain

Domicio socta e Feoerana:

Nachnaloa: MEXCANA Mankiplo

s FME: ofcra regisrat

"Fe Feana de nsaripakin 02121888 120000 TCENTRG
Nomire de soclos: FRANCISCO VLDES ANAREZ = cuRe:

ABORECHA 08 IDMECKN Mrancieras 13051934 12000 TCENTRO 18051884 120000 T CENTRO
M3 - Asamblsa ordinariaht3 - Asamo

NoBraTIEn 52 NSNS 40 300 13051954 120L0TCENTRO 13051934 120000 TCENTRO

Por erfor, 2l momEnD 08 GUe GERIETA A
el apena hiidrion de i socledad

PARGUE INDUSTRIAL CHONTALA, W
S.A_ 52 omill ua 3samaiea ondinari,

ez

I G I G
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e 2. Si se concluyd la captura de todos los actos, se

selecciona el

botén enviar y el sistemma manda la

informacion a la fase de calificacion.

e El calificador también tiene disponible en su bandeja de
trabajo tres pestafias: Solicitudes, Acervo histérico e

Incidencias.

e Seleccionar Incidencias y la pestafa se pone en color rojo
y muestra la pantalla que se presenta en la imagen, en la
gque se enlistan los folios que estan preparados para que
sean revisados y en su caso firmar.

e Pararevisar el folioy los actos capturados, se selecciona el
cuadro donde aparece el nombre o denominacién de la
sociedad y se selecciona el botén revisar.

e El sistema despliega la caratula del folio con las formas
precodificadas capturadas. Para desplegar cada una de
ellas se da clic sobre el nombre de la misma.

e El responsable de oficia o registrador puede realizar los
cambios que sean necesarios.

e Para la firma delos actos capturados se selecciona el

botén firmar.
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6’ Favor de elegir el tipo de firma electrénica que serd ocupada:

(* {Firms Eleciiénica Avanzada expedida por i Senicic de Adminisiracien Tributaris (FIELT

" Firma Electrénica Avanzada expedida por la Searetaria de Economia

Continuar
{
P —— — e
Buscar
WA
b
BANDEJA CALIFICADOR
T T ——
Solicituges - Canticaciin(0) ESEEEIIEL PRI inciencias - Fi
= LV convertato s folio de produccion.
Nomore o soci

COMERCIALADORA D ALMENTOS PREMIUN, S DE V.
PATITO, 84 DECV.
B0 Pisina 1 de 1 2 registros)

-«
Sorios

e N201000006 MANTTHIMICNTE CSPEGIAL ZANO TR COUIPDS DI GOMPUTO, S 4 0 G -

Bl Focina 1001 (1 segiston)
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e Estando en la caratula del folio se tiene disponible el
boton KA.

e Al darle clic a dicho botdn, el sistema presenta la
ventana emergente para elegir el tipo de firma, debe
elegir la FIEL.

e Dar en continuar.

e Seleccionar los archivos de su firma fiel (certificado y
llave), y después anotar su clave.

e Seleccionar el botdn identificarse para que inicie el
proceso de firma.

¢ Una vez firmados los actos, se genera el folio y el sistema
manda mensaje con el nimero de folio asignado.

e Es importante tomar en cuenta que no se genera
ninguna boleta, toda vez que el acto fue registrado en su
momento y lo Unico es que se esta capturando la
informacién en los formatos del sistema para que se
encuentren disponibles en medio electrénico para su
consulta.

e Para verificar que el folio se generd correctamente, se
ejecuta la consulta de la informacion, a través de la opcidn
de consulta publica, ya sea con el niumero de folio o por
denominacion.
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Conrulta Péblica » REVISAR FME

FME: Tipo 8¢ persona
MNomére / Razén social Antecedente regestral
Otysto social Régimen juridico scadad Andrma
Duracxén de la sociedad: Gen
Domicilio secial Entidad Foduratia: Ciudad du México
[ T ; :
Estatus FME. Ofcina registral Chudad de 2]
RFC: Facha ds inscnpaion 10/10/1997 120000 TCENTRO
‘Nombre de socios a CURP.
W0 P ‘ ;
Pusraosts  Cumamemodopuie  2ovomeonyy OSIIRZO00) 05Tt 20000 RO S
Representacién
10 Poderor ‘
Pusraonts  Rocaiindepode ooy OSITISZO00) 0518 20000 AN S
iocobmr
e ”
22101997 120000 22110V1997 12:0000
2. Asaiien e p— e
raspectnas faculaces RN, L eabintt
W Contticinde  Contuinte s 200 s 2010
Sociedad iad mercantil 201500000031 TeenTRO TCENTRO Acwn Doscargar

Kl Psgina 1 dat (4 registros)

aETTED aTTTER
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